
授業科目 堕報処理ll
［担当教員名］ 対象学年 1 .: ！ 対象学科 . : i 理学・作業・言語・健康・スポ・社会
濱野強寺島和浩 開講時期 後期 i 必修・選択 i選択・選択・選択・選択・選択・選択

単位数 1 l 時間数 l 30 

【＜概要＞および＜一般目標： GIO>】

情具GI報体O：処的現理代に社は11で、会基のは礎情、表操報作計資算法源技をを能学適試ん切験だに後活3級、用すア（サプるーたリテケめィーにフ基シァ本ョイ的ンソ活なフ用情ト例報ウ処をェ学理アび能活、力用問を能題習力演得認習す定をる委行。員う会。）合格に必要な技術および知諜を学ぶ。

［＜行動目標： S80>】

1.表計算ソフトの基本操作ができる。

2.表計算ソフトを応用し、活用することができる

3.技能認定試験問題に慣れる

回
授業計画又は学習の主題 SBO 

数
番号 学習方法・学習課題又は備考・担当教員

1 基本操作編 1 講義・演習：濱野、寺島

........ ．．．．．．1) ．．．．E．．x．．c．．．e ．．I．．の．．．．基．．．．本．．．．．操．．．．作．．．．．、．．．．2．．)．．デ．．．．．ー．．．．タ．．．．．の．．．．入．．．．力．．．．．、．．．．3．．)．．デ．．．．．ー．．．．タ．．．．の．．．．．編．．．．集．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 
．．．．2 ．．．． .....4..)....表...の....作...... 成........5...).プ...... ッ...ク....の.....印.....刷........6..).. グ......ラ.... フ....と....図..... 形....の....作....成........1...).. プ..... ッ..... ク.... の...利..... 用.....と....管...... 理....................... ... 

3 8)関数 9)データペース機能

4 アプリケーション活用編 2 講義・演習：濱野、寺島

........ .......1).. .. 活...用....例.........2..)....受....注...管.....理.... 表..................................................................................................................................... 

....5 .... ......3 .. )..在..... 庫...管..... 理....表.......... 4.)..請...... 求...書..................................................................................................................................... 

6 5)構成比 6)課題演習

7 Excel表計算技能認定試験3級問題集 3 演習：濱野、寺島

........ ...1..).... テ-ーマ別知..諜..... 錬..... 習..... 問.....題...1....か..... ら..... 4 ........................... -................................... -..... 
．．．8 ．．．．． ....2 .. ) .. 実....技..... 練....習..... 問...題.......1.. 、.....2................................................................... -........................................ .. ， 
．．．3．．)．．．実．．．．技．．．．練．．．．．習．．．．問．．．．題．．．．．．3．．．、．．．．．4．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 

．．．1．0 ．．．． ．．．4．．)．．．実．．．．技．．．．練．．．．．習．．．．問．．．．題．．．．．．5．．．、．．．．．6．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 

..l.！．． ．．．5．．)．．．実．．．．技．．．．練．．．．．習．．．．問．．．．題．．．．．．7．．．、．．．．．8．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．． 

....1.2 ... ...6...) .. 模....擬....問..... 題...... 1 ........................................................................................................................................................... 

....1 .. 3 .. _7)模擬問.. 題,.....2........................................................................................................................................................... 

に...1...4 .. ...Ex..c...e....l表..... 計....算..... 技....能....認.... 定.....試.... 験.....3..... 級............................................................................................................................. 

【使用図書】 く書名＞ ＜著者名＞ く発行所＞ く発行年・価格•その他＞

教科書
Excel 2 0 0 3クイックマスター基本編、ウイネット｀ 2004,2000円

Excel表計算処理技能認定試験3級問題集｀サーティファイ、 2003,2100円

参考書

その他の資料

【評価方法】 【履修上の留意点】

評価はExcel表計算技能認定試験による。
この科目は、 1年前期の情報処理lを履修したものとして授業が行われるので注意するこ
と。
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